MANUAL DO
ALUNO

DISCIPLINAS ON-LINE (EAD)




[!“ CENTRO UNIVERSITARIO MATER DE|

Introducao

Prezado aluno,

E com grande satisfacio que lhe damos boas-vindas & modalidade de Ensino &
Distancia (EAD) do UNIMATER — Centro Universitario Mater Dei, uma instituicao de
ensino com mais de 20 anos de tradicdo e exceléncia, comprometida em buscar

sempre o que ha de mais moderno e mais avangado em cada area de conhecimento.

Essa modalidade de ensino e de aprendizagem exige postura de maior
autonomia e muita dedicacdao. Vocé, aluno, sera responsavel pelo desenvolvimento

das particularidades do conhecimento adquirido ao longo de seu curso.

Para que vocé possa se situar e corresponder ao que se espera de seu caminho
percorrido nas disciplinas EAD, elaboramos este manual, que possui como objetivo

auxilia-lo e orienta-lo em sua vida académica.

Contamos com uma equipe multidisciplinar, que planejou cuidadosamente cada
etapa do seu processo de ensino e aprendizagem. Nossa proposta apresenta
caracteristicas que atendem aos principios da educacdo, como aplicabilidade,

autonomia e interatividade.

Desejamos muito sucesso no desenvolvimento das atividades e estamos a

disposicao para atendé-lo ao longo de sua trajetdria académica.

Ivone Maria Pretto Guerra — Reitora

Mantenedor: Colégio Mater Dei Ltda
Credenciamento Port. Min. N° 819 de 14/10/2021 | D.O.U. de 18/10/2021 | CNPJ 78243599/0001-81

46 2101 8200 | Rua Mato Grosso, 200 Centro | 85.501-200 | Pato Branco | PR




[!j CENTRO UNIVERSITARIO MATER DE|

Sumario
1. Comoorganizaros eStudoS NOEAD ......................coooiicceeeee e 3
2. Disciplinas INStIitUCIONAIS ..o 4
3. DisCIPliNGS TECNICAS.............cooeoeieiieceeee ettt asaeaees 5
4. CAl@NAANIO ...ttt bbbt b ettt a s 5
5. Aequipedo ENSin0 @ DIStANCIa...............c.cocoovoiiiiiiiicee e 7
5.1 Nucleo de Educacdo a Distancia (NEAD) ..........oovveeeveveeeeeeeeeeeee et en s s 7
5.2 CoOrdenadOr O CUFSO ........cueuiirieeeiiirieieieir ettt ettt ettt 7
5.3 Prof@SSOr=TULON ....c.ouiiiiiiessste ettt es 8
6. Sistema de AValiaGao ... e 9
7. OrientacoOes para a realizacao das avaliagies .................cccocoeevvveiecicecececcee, 11
7.1 AvaliaGOES ParCI@iS.........cocveviiiiiietiiieieteeeee ettt ae et s et es s sens 11
7.2 FOrUM d€ dISCUSSA0..........couiueeirieiiirieicieisiseie ettt sss bbb ese et essnsenns 12
7.3 AValiaGa0 FINQl.........cocviieeeieieeeeccctcccc ettt 12
7.4 Avaliagao SUDSHItULIVA ......c.cucvivieieciciccccc et s 12
8. MetodolOgia.... ..ottt 13
8.1. Material didALICO..........oeveiieeieieie e 14
8.2 Percurso de AprendiZag@m.............ceoveueiieiiieieieieieeeiee ettt ere e 14
9. Regime EXCEPCIONAN ..............cocooiiiieee et 15
10. Acessando as atividades....................coooiiiii e 16
11. Canalde atendimento.................ooooiiiii s 16

Mantenedor: Colégio Mater Dei Ltda
Credenciamento Port. Min. N° 819 de 14/10/2021 | D.O.U. de 18/10/2021 | CNPJ 78243599/0001-81

46 2101 8200 | Rua Mato Grosso, 200 Centro | 85.501-200 | Pato Branco | PR




$Y UNIMATER ;
[“ CENTRO UNIVERSITARIO MATER DE|

1. Como organizar os estudos no EAD

Na educacao a distancia, organizacdo é a palavra-chave! Apresentamos, a
seguir, algumas dicas para que vocé possa organizar seus estudos e aproveitar da

melhor maneira possivel sua experiéncia de aprendizagem.

e Ter um horario semanal para o estudo e para as atividades on-line do curso é
fundamental;

e O conteldo da disciplina é disponibilizado quinzenalmente, portanto,
programe-se para fazer as atividades propostas assim que forem
disponibilizadas;

e Ficar atento ao prazo de entrega de cada atividade é primordial. Entregue as
atividades antes do prazo previsto para evitar eventuais falhas no uso das
tecnologias;

e Faca a leitura atenta dos textos propostos. Procure sempre relacionar os
conteldos a situacOes de seu cotidiano. Assim, vocé fixa melhor o contetido e
relne elementos para interagdes com o professor-tutor ou com seus colegas;

o Acesse frequentemente o Portal do Aluno e Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) do UNIMATER para verificar as novidades e atualizagdes do curso;

e Ficou com duvidas? Possuimos um espaco TIRA-DUVIDAS, e vocé poderd

perguntar sua duvida ao professor-tutor. O prazo de resposta é de 2 (dois) dias

Uteis.

Mantenedor: Colégio Mater Dei Ltda
Credenciamento Port. Min. N° 819 de 14/10/2021 | D.O.U. de 18/10/2021 | CNPJ 78243599/0001-81

46 2101 8200 | Rua Mato Grosso, 200 Centro | 85.501-200 | Pato Branco | PR




$Y UNIMATER 4
[“ CENTRO UNIVERSITARIO MATER DE|

2. Disciplinas Institucionais

O UNIMATER - Centro Universitario Mater Dei —oferece disciplinas EAD
institucionais que compde o Nucleo de Formacao Humana (NFH) que sao ofertadas

simultaneamente para diversos cursos de graduacao.

Cabe a coordenacao de cada curso alocar as disciplinas institucionais que irdo
compor a grade curricular. Dessa forma, para verificar as disciplinas que estao em seu

curso, vocé devera consultar sua matriz curricular e a data de oferta.

Fazem parte das disciplinas institucionais do UNIMATER as seguintes
disciplinas:
1. Empreendedorismo;
2. Filosofia e Etica;
3. Humanidades: Referéncias Contemporaneas;
4. Metodologia Cientifica.

Os conteldos dessas disciplinas utilizam a tecnologia com foco na formacao
complementar dentro da area especifica do seu curso. Assim, aliam-se ao seu
interesse profissional. Essas disciplinas sao ofertadas nos cursos que tém relacao com

o conteldo que as compdem, inseridas na grade curricular.

Estas disciplinas sao realizadas totalmente na modalidade on-line, inclusive a

Avaliacao Final e Avaliagao Substitutiva.
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3. Disciplinas Técnicas

As disciplinas técnicas sao aquelas especificas de cada curso de graduacao
oferecidas na modalidade EAD. Podem ser de 30h ou de 60h, dependendo da matriz

curricular do seu curso.

Nas disciplinas de 30h, haverd um encontro presencial agendado pelo
professor, e a disciplinas terao duracao de um bimestre. Nas disciplinas de 60h, serao

dois encontros presenciais e as disciplinas terao duragao de um semestre.

Na data de cada encontro presencial, sera realizada uma atividade avaliativa

que ajudara a compor a nota das AvaliacOes Parciais.

A Avaliacao Final e Avaliagdo Substitutiva das disciplinas técnicas sera
presencial. Consulte o calendario para verificar as datas de avaliacdo de cada

disciplina.

4. Calendario

O calendario é seu principal instrumento de organizacdo. Nele, estdo todas as
datas importantes, como agendamento de avaliagdes, datas de avaliagdes presenciais
e prazos de entrega das atividades. Vocé deve consultd-lo quinzenalmente! O
calendario esta disponivel no portal do aluno e na apresentagdo da disciplina na
Plataforma Moodle.

E importante observar que o calendario possui distincdo quanto as disciplinas
de 30h e de 60h. Consulte a matriz curricular de seu curso para verificar a carga
horaria e data de inicio de cada disciplina.
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Calendario académico do 1° Semestre de 2025, disciplinas de 30 horas:

U N I CALENDARIO ACADEMICO 2024
‘ Disciplinas em EAD

MATER 12 Semestre — 30 horas

MODULO 1 - 1° BIMESTRE

17102 0303 17103 303 1404
1 1

e |
(Resposta ao Forum)

(Disciplinas Técnicas - Encontro
Presencial agendado pelo professor)

.

Aula2 | I

i i S

Aula 4 E : | | |
| |

Disciplinas Técnicas — Prova presencial agendada pelo professor entre os dias 09/04 e 16/04.
Avaliago Final Disciplinas Institucionais — Prova ondine dia 09/04 e 10/04, disponivel das 03h do dia 09/04 até

as 23h do dia 10404 na plataforma.

Disciplinas Técnicas — Prova presencial agendada pelo professor entre os dias 23/04 até 30/04.

Disciplinas Institucionais — Prova on-line dias 23/04 e 24/04, disponivel das 08h do dia 02/05
até as 23h do dia 24/04 na plataforma.

Avaliagdo Substitutiva

Calendario académico do 1° Semestre de 2025, disciplinas de 60 horas:

[! U N l CALENDARIO ACADEMICO 2025

MATER Disciplinas em EAD

12 Semestre — 60 horas

MODULOS 1 E2-1"E 2° BIMESTRE

17/02 03403 17/03 31103 14/04 22/04 05/05 19/05 02/06 23/06

Aula 1 ! !
(Resposta ao Farum) — : :

Aula 2

Aula 3

!
1

1

|

!
Aula 4 .

(Encontro presencial agendado pelo
professer) ,

Aula & !
1

1

\

|

|

|

!

1

1

1

1

(Resposta ao Farum)
Aula &

Aula7

Aula 8
(Encentro presencial agendado pelo
professor)

Avaliacéo Final 1 Prova presencial agendada pelo professor enfre os dias 09/04 e 16/04

Avaliagdo Final 2 Prova presencial agendada pelo professor entre os dias 23/06 a 28/06

Avaliagio Substitutiva Prova presencial agendada pelo professor enfre os dias 07/07 a 12/07
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5. A equipe do Ensino a Distancia

No UNIMATER vocé conta com colaboradores que apoiam o seu processo de
ensino e aprendizagem. Para tanto, destacamos as seguintes atribuicdes dos

colaboradores:

e Capacitar e orientar os alunos sempre que necessario sobre os procedimentos
e regras académicas e administrativas, bem como quanto ao acesso ao AVA e
demais ferramentas;

e Planejar e disponibilizar o agendamento de avaliacOes presenciais;

e Enviar avisos que alertam quanto a datas importantes, como prazos finais e

datas de avaliagOes. Fique atento ao portal para nao perder nenhum aviso.

5.1 Nucleo de Educacao a Distancia (NEAD)

O Nucleo de Educagdo a Distancia é um setor criado pela instituicdo que tem
como objetivo basico gerenciar todas as rotinas referentes a modalidade. Nele estdo
alocados profissionais que se envolvem diretamente com a gestao de curso, de
materiais didaticos, de tecnologia da informacdo e outros relacionados. E muito
importante saber que a equipe estara sempre trabalhando para que tudo ocorra

dentro do previsto e que sua experiéncia conosco seja a mais tranquila possivel.

O Nucleo de Educagdo a Distancia também conta com espaco fisico com

computadores que ficam disponiveis para utilizacdo dos académicos.
5.2 Coordenador do Curso

O coordenador de seu curso é corresponsavel pelas disciplinas oferecidas na

modalidade EAD. Ele tem como responsabilidades:

e Selecionar e alocar, na matriz curricular, a referida disciplina, em consonancia
com a legislagao e as normas vigentes;
e Orienta-lo, no inicio do curso, sobre o funcionamento da disciplina, com o

professor titular;
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e Sanar possiveis duvidas e orientar sobre procedimentos relacionados as

disciplinas;
e Analisar os resultados obtidos no desenvolvimento das disciplinas e propor

atualizacdes e melhorias sempre que necessario.

Sempre que houver necessidade, vocé podera conversar com 0O Seu

coordenador nos horarios colocados a disposicao para atendimento.

5.3 Professor-Tutor

Especialista na area de conhecimento da disciplina, acompanha todas as
atividades e monitora a evolucao de seus alunos. Dentre as suas atribuigdes, podemos

destacar:

e Orientar sobre a metodologia de funcionamento da disciplina;

e Avaliar as atividades, conforme os parametros do sistema de avaliacdo do
UNIMATER,;

e Estimular a construcao e a reconstrucao do conhecimento, de forma individual
e coletiva;

e Realizar reunides periddicas com docentes, coordenadores de curso e de

ensino.

Solicite sua ajuda, sempre que tiver alguma dudvida sobre a disciplina e os

conteudos trabalhados.
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6. Sistema de Avaliacao

Sistema de Avaliagao
Disciplinas de 30 horas

Avaliagoes Parciais (até 4,0 pontos)

Ao final de cada Unidade de Aprendizagem, atividade avaliativa valendo até 1,0 ponto.

A 4

Avaliacdo Final (até 6,0 pontos)

Avaliacao com todo o contetdo da disciplina.
Esta avaliacdo é presencial para as disciplinas técnicas e on-line para disciplinas institucionais.

A 4

Avaliacdo Substitutiva (até 6,0 pontos)

Pode ser realizada caso nao tenha realizado a Avaliagao Final ou para melhorar a nota.
Esta avaliacdo é presencial para as disciplinas técnicas e on-line para disciplinas institucionais.

W

Composicao - Soma das notas das Avaliagdes Parciais + Avaliacao Final ou Substitutiva

Média do UNIMATER: 7,0 pontos
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Sistema de Avaliacao
Disciplinas de 60 horas

Avaliagdes Parciais (até 4,0 pontos)

Ao final de cada Unidade de Aprendizagem, atividade avaliativa de até 0,5 ponto.
Todo encontro presencial tera atividade avaliativa de até 0,5 ponto.

|¢

Avaliacao Final 1 (até 3,0 pontos)

Avaliagdo presencial com o contelido das aulas do 1° bimestre

Avaliagao Final 2 (até 3,0 pontos)

|¢

Avaliacao presencial com o contetdo das aulas do 2° bimestre.

Avaliacdo Substitutiva (até 6,0 pontos)

|¢

Avaliacdo presencial com o contetdo de todo o semestre.
Pode ser realizada caso nao tenha realizado uma das Avaliagdes Finais ou para melhorar a nota.

¢

Composicao - Soma das notas das Avaliagdes Parciais + Avaliagdes Finais 1 e 2 ou Substitutiva

Média do UNIMATER: 7,0 pontos
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7. Orientacoes para a realizacao das avaliacoes

7.1 Avaliacoes Parciais

Ao final de cada Unidade de Aprendizagem o aluno devera responder a uma

atividade avaliativa proposta pelo professor-tutor.

Nas disciplinas institucionais todas as avaliacdes parciais sao realizadas no
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

Nas disciplinas técnicas, além das atividades do Ambiente Virtual de
Aprendizagem, o aluno tera atividades presenciais com o professor-tutor, realizando

uma atividade avaliativa ao final do encontro.

Ficar atento ao prazo de entrega de cada atividade é primordial. O prazo de

cada atividade no AVA se encerra as 23h59min, portanto recomendamos que entregue

a atividade antes do prazo previsto. Nao serao abertos ou concedidos novos prazos

caso a mesma nao seja enviada a tempo.

As notas parciais ficam disponiveis para consulta na Plataforma Moodle,

conforme print abaixo:

" a

4 Mudar papel para

."E‘. Navegacao oln

A sincronizagao das notas da Plataforma Moodle com o Jacad ocorre somente

ao término da disciplina quando ja esta formada a nota final.
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7.2 Forum de discussao

Visando trazer maior interacao e aprendizagem colaborativa para as disciplinas
EaD, o aluno devera participar de uma atividade estilo forum no inicio de cada

bimestre.

A atividade do férum tera o mesmo peso das demais avaliagdes parciais. O
professor-tutor observara a coeréncia da resposta do estudante. Nao serdo permitidas

respostas copiadas ou plagio.

S6 serao avaliadas respostas com o minimo de 40 palavras. Fique atento as

regras!

7.3 Avaliacao Final

Como o proprio nome sugere, € a Avaliagao Final de cada disciplina.

As AvaliacOes Finais contemplam o conteldo trabalhado no decorrer de cada
bimestre (mddulo) com o conteldo abordado durante a realizagdo das atividades
(livrotexto e contelido dos objetos de aprendizagem, bem como atividades e exercicios

propostos nas Avaliagdes Parciais).

Nas disciplinas de 60 horas, o aluno devera realizar 2 (duas) Avaliagbes Finais,
(uma atividade avaliativa ao final de cada bimestre), conforme descrito no Sistema de

Avaliacao.

7.4 Avaliacao Substitutiva

A Avaliacdo Substitutiva é realizada ao final da disciplina e consiste em uma
oportunidade adicional de avaliacao, possibilitando a melhora de seu desempenho

académico e de sua média final. Contempla todo o conteldo da disciplina.

Nas disciplinas de 30 horas:
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e Vocé podera realizar a Avaliacdao Substitutiva caso nao tenha realizado a

Avaliacao Final ou deseje melhorar a nota obtida.

e Como o proprio nome diz, a Avaliacdo Substitutiva tem como objetivo
substituir a nota da Avaliacao Final, desde que a nota obtida seja maior do que

a nota da Avaliacgao final.
Nas disciplinas de 60 horas:

e Vocé podera realizar a Avaliagdo Substitutiva caso ndo tenha realizado uma

das Avaliagdes Finais ou deseje melhorar a nota obtida.

* No caso das disciplinas de 60 horas, a Avaliacao Substitutiva tem como
objetivo substituir a soma das notas da Avaliacao Final 1 e Avaliagao Final 2,
desde que a nota obtida seja maior do que a soma das notas das Avaliagdes

finais 1 e 2.

Em caso de nao comparecimento a Avaliagdo Substitutiva no dia e horario
agendado, somente podera realizar uma nova avaliacao o aluno que se enquadrar nas

regras do tratamento especial (de acordo com o regimento da instituicdo).

8. Metodologia

As disciplinas EAD do UNIMATER visam a aprendizagem e a comunicacao entre
vocé, professores-tutores, coordenadores e equipe académica administrativa. A troca
interativa entre os sujeitos da aprendizagem estd pautada na construcdo e

reconstrucao do conhecimento, por meio da realizacao de percursos de aprendizagem.

O principio da metodologia é a aprendizagem baseada na pratica, que visa a
acao do aluno por meio da pesquisa, da tomada de decisdes e da reflexao sobre o
resultado, sendo este o0 compromisso do UNIMATER, com a qualidade na construcao

do conhecimento.
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Ao longo das disciplinas, vocé realiza atividades que auxiliam para que seu
processo de aprendizagem aconteca de forma cumulativa e formativa, com base em

guestionamentos e resolugdes de problemas.
Durante a disciplina, vocé:

e Realiza atividades avaliativas conforme calendario;

e Conta com o professor-tutor no desenvolvimento das atividades EAD e no
processo de ensino e aprendizagem;

e Conta com o percurso de aprendizagem e diversas ferramentas que o auxiliam
no desenvolvimento das atividades;

e Realiza as avaliagdes presenciais.

8.1. Material didatico

Temos o compromisso com o desenvolvimento de uma formacao académica
integral. Dessa forma, analisamos de maneira critica as diferentes midias disponiveis
para o meio educacional e selecionamos as que proporcionam o suporte necessario a

nossa metodologia de ensino no seu processo de ensino e aprendizagem.

8.2 Percurso de Aprendizagem

A seguir, apresentaremos cada uma das midias que serao encontradas durante

a realizacao das atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA):

e Apresentacao: uma abordagem inicial a respeito do conteudo daquela
Unidade de Aprendizagem;

o Infografico: apresenta a vocé em linguagem visual os contelidos que serdo
apresentados na unidade de aprendizagem e/ou explicar conteddos
importantes de maneira atrativa.

e Conteudo do Livro: aprofunda os contelidos estudados na disciplina com
base em referéncias bibliograficas de qualidade técnica comprovada. O livro-

texto apresenta os conteldos a serem trabalhados em cada uma das disciplinas
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do curso. Ele é seu principal material de estudo para a realizagao das atividades.

Vocé pode fazer o download do contetido no formato PDF;

Dica do Professor: apresenta de maneira didatica os conteidos que foram
abordados na aula. Serdo utilizados videos curtos para reter a sua atengao.
Muitos videos utilizam animacdes, elementos interativos e praticas
laboratoriais;

Exercicios: Vocé encontrara atividades para que possa verificar seu nivel de
aprendizagem. A realizacao de atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem
concretiza-se a partir de exercicios em diversos formatos, tais como
participacdo em féruns de discussdao e questiondrios. Os exercicios serdo
avaliados pelo professor-tutor;

Aplicacao pratica do conteudo: Este recurso de aprendizagem é utilizado
para contextualizar a teoria com a pratica. Neste item sdo apresentados
exemplos de aplicacgdo dos conteudos. Com isto, vocé consegue fazer
associacoes dos conteudos estudados com a pratica de sua profissao.
Materiais extras de referéncia: Materiais complementares, caso queira

aprofundar seu conhecimento.

Regime Excepcional

O regime excepcional esta disposto na Resolugao 08/2022 do Conselho de

Ensino Pesquisa e Extensao (CONSEPE). Trata-se de um beneficio que o aluno podera

solicitar em caso de doenca, gravidez, falecimento de familiar, dentre outros.

Para que possa usufrui-lo, o pedido de justificativa de falta deve ser formalizado

em até 72 (setenta e duas horas), contados a partir da data inicial do afastamento. A

solicitacdo sera avaliada pela secretaria académica.

Sendo deferido, o aluno podera requerer novas datas para realizar as atividades

avaliativas presenciais, avaliagao regular presencial e/ou avaliacdao substitutiva

presencial.
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Destaca-se que atividades realizadas de forma on-line (atividades e avaliacoes

no AVA) nao sao passiveis de regime excepcional.

As demais disposicoes relativas ao Regime Excepcional estao dispostas na
Resolucao 08/2022 do CONSEPE.

10. Acessando as atividades

Agora que vocé ja conheceu melhor o funcionamento das disciplinas EAD, deve
compreender quais sao as ferramentas que o UNIMATER utiliza para garantir a

prestacdo de servigos académicos e o processo de aprendizagem.

Em nosso Guia de Acesso ao Portal do Aluno vocé encontra todas as

informacdes necessarias.

11. Canal de atendimento

O atendimento do Nucleo de Ensino a Distancia (NEAD) podera ser realizado
de segunda a sexta-feira, das 19h as 22h, presencialmente na instituicdo, pelo

telefone (46) 2101 8200, ou Cligue aqui para atendimento pelo Whatsapp.

Bons estudos!
Equipe UNIMATER
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